Урок № 7
Тема: Практична робота № 1. 

„Введення та редагування тексту”.

Мета: перевірити рівень знань та навичок по введенню та редагуванню тексту в середовищі текстового процесора. 

Матеріально – технічне забезпечення технології уроку.

Обладнання: Комп’ютери Pentium IV (III, II);

Програмне забезпечення: операційна система Windows ХР Ноmе Edition (Professional) або Windows 98(2000, 2002); прикладна програма Word 2002 ХР (2000, 98).

Методичне забезпечення: опис практичної роботи. 

Завдання практичної роботи.

1. Створити в своїй папці текстовий документ Практика_1.doc .

2. Скопіювати виділений текст  на другу сторінку файла

3. Розбити текст на три абзаці за змістом і перевірити наявність абзаців, установивши режим  Недруковані символи. баран вукен каран гаран
4. Перевірити орфографію, використовуючи основний вбудований словник.
5. В тексті в режимі Заміна зробити 5 помилок (правильні символи замінити на неправильні).
6. Виправити помилки, вибираючи режими Заміна/ Вставка.

7. Скопіюйте перший абзац в кінець тексту, використовуючи різні способи. Продемонструйте свої дії вчителю.
8. Здійснити пошук в тексті слів, що починаються на букву П. 
9. Установити в документі автоматичне розставлення переносів 
10. Замінити в тексті слово споруди на будівлі, врахувати накреслення— напівжирний курсив і розмір шрифту на 2 пт більше, ніж в тексті.
11. Створити елемент автозаміни і використати його при редагуванні тексту, наприклад, До 365-річчя міста Харкова. Вставити створений елемент автозаміни в кінці кожного абзацу. 
12. Закрийте документ.












Кам'яна симфонія нашого міста


Відомі на увесь світ філософи і вчені, художники і поети, лікарі і селекціонери, архітектори і скульптори. Що поєднує всіх цих відо�мих, таких різнобічно талановитих людей? Те, що вони наші земля�ки, всі вони - ХАРКІВ'ЯНИ.Напевне, ніхто не виявляє своєї любові до свого міста так, як архітектори. Коли ми пройдемо вулицями нашо�го міста, його старої частини, то побачимо своїми очима цю любов. Саме архітектори XVIII —середини XX ст. створили наше славне місто таким, яким воно є сьогодні, їхня любов виражена новими кварталами та будівлями, які є справжньою окрасою нашого міста. Але найцікавішою, найвідомішою спорудою, перлиною XVII ст. Харкова став Покровський собор. Унікальність цієї споруди полягає в тому, що це - єдиний храм XVII ст., що зберігся до наших днів, до того ж у близькому до первісного вигляді. 











